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CIRC. n° 104
Al personale scolastico
Docente-Ata

SEDE

Oggetto: Modalita di Rimborso delle Minute Spese

Si comunica che, in merito alle modalita di richiesta e autorizzazione per il rimborso delle minute
spese sostenute, & necessario attenersi alle seguenti indicazioni:

1) tutte le richieste di rimborso devono essere preventivamente autorizzate. A tal fine, € obbligatorio
inviare una comunicazione via email all'indirizzo istituzionale rmis072002@istruzione.it,
all’attenzione del DSGA.

2) per ottenere il rimborso, € indispensabile allegare la ricevuta fiscale o lo scontrino comprovante
I’avvenuto pagamento.

Si precisa, inoltre, che eventuali richieste incomplete o non conformi a quanto indicato non potranno
essere prese in considerazione.

Si ringrazia per la fattiva collaborazione.

Il Dirigente scolastico

Prof. Antonio Cappelli
(firma autografa omessa a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 c.2 DLgs 39/93)
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