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CIRC. 79 Fiumicino, 07/11/2024
ATUTTI | DOCENTI
OGGETTO: Modalita di presentazione richieste di uscite didattiche.

Con la presente circolare, si riassume la procedura relativa alle richieste di uscite didattiche che i docenti
interessati intendano effettuare per le classi di loro competenza:

1. Il modulo di richiesta, completo di tutti i dati necessari, dovra essere depositato in Segreteria
Didattica almeno 5 giorni prima della data prevista per |'uscita, al fine di permettere alla Segreteria

stessa di sottoporre la richiesta al Dirigente Scolastico per I'autorizzazione, e di confrontarsi con la
Vicepresidenza per organizzare le sostituzioni del giorno. Il modulo dovra completo dei seguenti dati:
- nominativo del docente richiedente;

- data dell’uscita, orario di inizio e orario di fine, destinazione e modalita di trasporto;

- firme dei docenti di tutto il Consiglio di Classe;

- indicazione dei nominativi dei docenti accompagnatori e loro firme.

2. FE’ preferibile che la consegna del modulo venga effettuata dal docente richiedente, con il quale la
Segreteria potra facilmente rapportarsi per richiedere eventuali delucidazioni;

3. E’ previsto un docente accompagnatore per ogni gruppo di 15 studenti, pertanto nell’apposito spazio
del modulo di richiesta & necessario indicare il nominativo dei docenti accompagnatori ed eventuali
docenti di sostegno in piu (se necessari).

4. Si ravvisa limportanza di consegnare in Segreteria con congruo anticipo (se possibile,
contestualmente al modulo di richiesta, o almeno 2 giorni prima della data prevista per |'uscita)
anche tutte le autorizzazioni firmate dai genitori (per gli studenti minorenni) e dagli studenti

maggiorenni, al fine di poter elaborare le lettere di incarico ed inserire nelle stesse il nominativo del
gruppo di studenti assegnato. Le autorizzazioni certificheranno la partecipazione dello studente
all’'uscita didattica, pertanto & affidata al docente la responsabilita di reperire tutte le autorizzazioni
dei partecipanti e di sensibilizzare studenti e genitori ad una consegna dell’autorizzazione in tempi
brevi.

Si ricorda, infine, I'importanza nel rispettare I'iter amministrativo sopra descritto, considerando la
responsabilita del docente accompagnatore nei confronti degli studenti durante le uscite didattiche.

Cordiali saluti IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Antonio CAPPELLI
(firma autografa omessa a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 c2 DLGs 39/93)
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