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Circ.155 Fiumicino, 24 gennaio 2025

Ai Docenti

Oggetto: Operazioni di scrutinio I quadrimestre a.s. 2024-25

Secondo quanto previsto dal piano delle attivita, dal 3 al 11 febbraio 2025 si terranno in presenza
gli scrutini del primo quadrimestre. Si ritiene utile ricordare di seguito alcune indicazioni per lo
svolgimento degli stessi.

Partecipazione alle operazioni

La composizione dei Consigli di classe ai fini delle operazioni di scrutinio & la seguente:
e il Ds o un suo delegato;
e tutti i docenti della classe;
* docenti di sostegno ( se presenti alunni diversamente abili);
* lettori di lingua ( per liceo linguistico);
e ITP ( per IT Agrario).

La partecipazione ai lavori degli scrutini costituisce obbligo di servizio irrinunciabile per la
regolare costituzione dell’organo valutante ed é necessario che siano presenti tutti i docenti
della classe ( quorum integrale), quindi, non essendo possibile svolgere lo scrutinio anche in
assenza di un solo docente, si raccomanda la presenza e la massima puntualita, inoltre si
richiede di essere presente almeno 15 minuti prima dell’inizio dello scrutinio per eventuali
adempimenti.

Procedure
Al fine di garantire la regolarita e la celerita delle operazioni di scrutinio devono essere rispettate
le seguenti procedure:
* inserimento delle valutazioni sul Registro elettronico entro il 31 gennaio;
e trascrizione delle proposte di voti (non sono validi mezzi voti) almeno due giorni prima del
Consiglio di classe;
* per ogni chiarimento o per lo smarrimento delle password rivolgersi in segreteria didattica
¢ ( sig. Dispoto);
compilazione del verbale da parte del coordinatore scaricabile da RE al termine dello
scrutinio;
* idocenti, in fase di inserimento delle proposte di voto, dovranno indicare su RE le
modalita di recupero per gli studenti che riporteranno insufficienze e indicare gli argomenti
oggetto del recupero;
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* Terminato lo scrutinio apporre la firma sul tabellone in segreteria didattica.
Atti scolastici
La legge riconosce il diritto di accesso a tutti gli atti scolastici ( elaborati scritti, registri
personali,verbali etc) ed & pertanto assolutamente necessario che tali atti siano esattamente
compilati entro il giorno dei rispettivi scrutini.
Riservatezza

Siraccomanda, infine, ai sensi delle vigenti disposizioni di legge, di osservare la massima
riservatezza in ordine ai risultati dello scrutinio e alla discussione collegiale e si ricorda che ogni
comportamento contrario a tali indicazioni si connota come violazione di segreto d’ufficio.

Il dirigente scolastico
Prof. Antonio Cappelli

( firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 comma
2 del Dlgs. n. 39/1993)
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